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MEXICO e L o
“CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES”
[rﬁéﬂéﬁééi G e e e [ TRAMITE *“‘iié@?‘?ﬁ:ﬁfg

|

FDESI:R@C;!ON:*
CONSISTE EN RECIBIR OFICIOS, CORRESPONDENCIA MUNICIPAL DE GOBIERNO Y PETICIONES DE LA CIUDADANIA, ASI COMO DE

INSTITUCIONES OFICIALES QUE VENGAN DIRIGIDOS A CUALQUIER AREA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, ASI COMO, DE LOS MIEMBROS
DEL AYUNTAMIENTO, ESTOS MISMOS SE CANALIZAN Y TAMBIEN SE LES ENTREGA RESPUESTA DE LOS MISMOS.

RECEPCION DE CORRESPONDENCIA MUNICIPAL

CIPEUUSNCRREEER A\RT, 45 DEL BANDO MUNICIPAL 2025

| VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A
OBTENER:

N/A N/A

¢ SE REALIZA EN SRR DIRECCION WEB N/A

LINEA? -

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

CUANDO EL CIUDADANO O INSTITUCION OFICIAL TENGA ALGUNA PETICION

ESPECIFICAR Sl ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A INSPE OF N/A
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISM/

~ ORIGINAL ~ COPIAS | FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINIS
REQUISITOS ANOTARSIO  ANOTAR CON
NO NUMERO

&
|
It
l

PERSONAS FISICAS

1.-PRESENTAR SOLICITUD DE OFICIO 2 DE ACUERDO AL REGLAMENTO INTERNO DE LA

2.- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR % PROPIA OFICIALIA DE PARTES

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1.-PRESENTAR SOLICITUD DE OFICIO 2 DE ACUERDO AL REGLAMENTO INTERNO DE LA
X PROPIA OFICIALIA DE PARTES

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.-PRESENTAR SOLICITUD DE OFICIO 2 DE ACUERDO AL REGLAMENTO INTERNO DE
X LA PROPIA OFICIALIA DE PARTES

EEOERREISElVRellI= EL CIUDADANO O LA INSTITUCION ENTREGA EL OFICIO AL AREA EN ORIGINAL Y DOS COPIAS SE LE RECIBE Y SE
IS =I=PI SN SARPA RSB | E ENTREGA UN ACUSE DE RECIBIDO POSTERIORMENTE SE CANALIZA AL AREA
CIUDADANO

PLAZO MAXIMO DE 15 DIAS HABILES

RESPUESTA
COSTO: NA
CREDITO DEBITO NA PAGOS) s

NA

OTRAS ALTERNATIVAS: R
CRITERIOS DE n ;

RESOLUCION DEL EL AREA AL QUE FUE ASIGNADO EL OFICIO HACE ENTREGA DE LA RESPUESTA A OFICIALIA DE PARTES PARA
POSTERIORMENTE ESTA MISMA ENTREGA EL OFICIO AL CIUDADANO Y/O A LA INSTITUCION OFICIAL.

‘AGARS

N/A

FORMA DE PAGO: EFECTIVO NA TARJETA DE NA TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
AFRU
L L e
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ESTADO DE ZUMPANGO

hansfermacion cont
2028-2027

oL

mo DEL
ESTADO DE
MEXICO

| DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVARESPONSABLE: |
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO OFICIALIA DE PARTES

NO.INT.YEXT.: |N/A

COLONIA: | BARRIO DE SAN JUAN | MUNICIPIO:  [ZUMPANGO

C.P. [ 55600 HORARIO ¥ DE ATENCION LUNES A VIERNES DE 8:40 A 18:00 HRS. SABADOS DE 8:40 A 13:00 HRS.
‘ TELEFONOS EXTS FAX CORREO ELECTRONICO
oficialia.partes @zumpango.gob.mx

W)

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:
’ RE DEL TITULAR DE LA
OFICINA:

DOMICILIO: [NO.INT.YEXT.. [NA
[ MUNICIPIO:  [NA

HORARIO Y DIAS DE ATENCION NA

TELEFONOS AX CORREOQ ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

: INFORMACION ADICIONAL
LS S R B ¢ SE ME PUEDE DAR UNA RESPUESTA DE MANERA INMEDIATA DEL OFICIO INGRESADO?

DEPENDE DEL AREA ASIGNADA S| EN SUMOMENTO SE PUEDA DAR DE ESA MANERA LA RESPUESTA
R NN SAECVENIEPAN ; PUEDO ENTREGAR MAS DE UN OFICIO?

RESPUESTA: S SE PUEDE ENTREGAR MAS DE UN OFICIO

IEAECEIPNS =T SNSRI ; COMO SE DEBE ENTREGAR EL OFICIO?

RESPUESTA: EN ORIGINAL Y DOS COPIAS MAS UNA COPIA DE SU IDENTIFICACION
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A
e
ELABORO:
FECHA DE ACTUALIZACION:
§)\ : 1510312025,
. GUILLERMIKAAVILA SANCHE LIC. CESAR RODRIGO HERNANDEZ MARTINEZ |
3! %T'TWE QFIIALIA DE PART v SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
El | MUNICIPAL DE . |5 ks W
LY a
) ZUMPANGO | ZUMPA

20282027

JEFATURA

DE OFICIALIA
DE PARTES



